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档案管理确认书（B）
姓名：
身份证号：
入职时间：
现入职工作单位：
现档案存放单位名称：
    本人档案请按以下第   项办理，我同意如非因贵司未能及时调档产生的费用将由我本人承担：
1、 本人自行把档案递交贵司；
2、 不调入你司；
3、 不清楚档案存放地，暂不调入你司。
                            委托人(手写签名)：
                                         日期：
温馨提醒：
1、档案在中智公司保管的，离职后须在一个月内调出档案，逾期收取20元/月的档案保管费；
2、持中智调档函到原档案保管单位调档的，须与原档案保管单位确认档案调入方式：
(1) 档案通过机要局邮寄的，须通知中智客服代表，以便及时查收档案；
(2) 个人自带档案的，档案须密封并盖骑缝章，并尽快递交至中智公司。 [image: image3.jpg]clic
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