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遗失《就业失业登记证》补办须知
一、受理条件：遗失、损毁《就业失业登记证》。 

二、需要提供的资料： 

1、劳动者身份证复印件； 

2、劳动者户口本复印件（首页和个人页）； 

3、申请补发《就业失业登记证》登记表一份（因单位原因遗失的，需加盖公章）； 

4、大一寸彩照2张，其中1张帖在申请补发《就业失业登记证》登记表一份上。 

三、办理部门和时限： 

1、劳动者在失业期间申请补发的，由受理其失业登记的就业服务机构办理，十五个工作日内。 

2、用人单位在与劳动者劳动关系存续期间申请补发的，由受理其劳动用工备案的就业服务机构办理，七个工作日内。 
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